CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VINAFOR PA NANG DPoc lap — Tw do — Hanh phice

$é: 09/0P-HPQT Da Ning, ngay 08 thing 3 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN VINAFOR PA NANG.

Can ¢t Luit Doanh nghiép sé 68/2014/QHI13 ngay 26/11/2014 cia Quéc Hoi
Nude Cong Hoa X& Ho1 Chu Nghia Viét Nam;
Can ct Diéu 18 to chire va hoat dong ciia Cong ty Co phan Vinafor Pa Néng ;

DZ Dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2018 cia Céng ty cb phan Vinafor Pa
Néng duoc tién hanh nhanh chong, thuén lgi, dat dugce thanh cong t6t dep, dam bao quyén
loi cia cdc cd dong va tudn tha cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty,
Hbi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi ndi dung Quy ché lam viée tai Pai hoi d‘éng
¢b dong thudng nién ndm 2018 nhu sau :

Piéu 1. Muc tiéu :
Pat duge su déng thuin cao nhét cua cd dong dé hoan thanh nhiém vu Pai hdi dé ra.
Déam bao nguyén tic 1am viée cong khai, cong bing, dén chi va doan két.
Vi quyén loi cia cb dong va dap tmg nhu cu phat trién bén vitng cua Cong ty.

Didu 2. Trat tw ciia Dai héi
1. Tét c& cdc C6 dong dén tham dw Pai hoi mic trang phuc chinh t, lich su, xuét trinh
day di gidy to tuy than, thu moi hop va cac gidy to lién quan dén viéc xdc minh tu cach
dai biéu.
2. Gifr trt ty va tu cach nghiém tlc trong git hop; khong néi chuyén dn do, dé dién thoai
di dong & ché do6 hop, giao tiép hoa nhi, than thién; truong hop vi bat ctr ly do gi ma ¢b
dong khong thé tiép tuc tham gia cudc hop, ¢b dong c6 trach nhiém lién hé véi thu ky dé
thong béo nhitng ndi dung sé& duoc dy kién biéu quyét theo chuong trinh Pai hoi da dugce
Pai hoi thong qua; trrong hop ¢ dong khong théng bao cho Ban thu ky thi duge coi 1a
dwong nhién chép thuin va dong vy vO1 nhiing ndi dung s& duoc biéu quyét thong qua tai
Pai hoi.

Diéu 3. Biéu quyét théng qua cic van dé Pai hoi

1. Nguyén tic: Theo yéu ciu cia Chi toa Pai hoi cin liy biéu quyét cac van dé quan
trong (trir viée biu HPQT, BKS Cong ty nhiém l\} 2018- 2023) Pai hoi sé tién hanh biéu
quyét cong khai bang hmh thirc glo thé biéu quyét do Ban td chitc Dai hoi phat ra. Thé
}Jlt.,ll quyét c6 in ma sé ¢ déng, sé cd phin s& huu va dat dién 50 httu. :

2. Cdch biéu quyét: Vi nodi dung duge yéu cau bidu quyét, cd d6ng théng nhat y kién
hozic khong théng nhét y kién bang cach gio thé biéu quyét; cb dong khong gio thé biéu
quyét xem nhu khong c6 y kién.

Diéu 4. Thao luin ni dung phién hop va gidi dap thic mic
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Sau khi tién hanh xong cac bdo cdo dugc trinh tai Pai hoi, Chu toa Dai hoi tiép tuc
chu tri phién thao luan, tiép nhén y kién clia cdc cb dong va giai dap thic mic theo
nguyén tic va cach thire sau:

1. CH dong tham du Dai hoi ding ky phét biéu truc tiép tai Dai hoi hodc viét phiéu
ding ky dong gép ¥ kién gdi vé Ban thu ky dé tdng hop giri 1én Cha toa Dai hdi.

2. Chu toa Dai hoi tra 101 truc tiép cac cu hoi lién quan dén cac ndi dung trong
chuong trinh Pai hdi va mang tinh dai dién cho nhiéu cb dong, khong tra loi truc tiép va
giai thich chi tiét céc ndi dung da dwoc cong bd thong tin, da duge quy dinh trong phap
luat, hodc cdc ndi dung cé tinh chit giai thich chuyén mén, chi tiét mang tinh chét phuc
vu yéu cdu ctia ¢b dong.

3. Céc cau hoi vé thong tin riéng 1¢ hodc khong lién quan tryc tiép dén ndi dung dai
hi s& duge Ban thu ky tap hop va trd 1oi bﬁ’mg vin ban hodc thong tin trén website clua
Cong ty.

4. Cac cau hoi khong kip tra o1 trong Pai hoi do thot gian ¢6 han, cling s€ duoc tra
161 bang van ban hodc théng tin trén website ciia Cong ty.

Piéu 5. Trach nh:em cua Doan chu tlch

1. Doan cha tich gdbm 02 ngudi, bao gom Chu tich HBQT va Tong giam dbc Cong
ty. Chii tich Hoi dong quan tri 1a chu toa cudc hop dat hoi ddng cb dong.

2. Biéu khién Pai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, céc quy ché, thé 1¢
d4 duge Pai hoi thong qua. Chu toa Pai hoi lam viée theo nguyén tic tap trung dan chi va
quyét dinh theo da sé.

3. Huéng dan Dai hoi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi sur cia Pai hoi va céc van dé c6 lién quan trong sudt qua tinh Pai
hoi.

4. Giai quyét cic van dé phat sinh (néu c6) trong qué trinh dién ra Dai hoi.

Piéu 6: Trach nhiém ciia Ban thw ky va Ban thidm tra tw cich cb dong

1. Ban thu ky g("‘)m hai (02) nguoi do Cha toa Pai hoi gidi thigu, chiu trach nhiém
truée Chii toa Pai hoi va Pai hoi dong ¢b dong vé nhiém vu ctia minh; ghi chép day du,
trung thue toan bd ndi dung dién bién tai Pai hdi va nhitng vin dé da duoc céc cb dong
thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Dai hoi; tiép nhan phiéu déng gép ¥ kién cia
céc c6 ddng; soan thao bién ban cude hop Pai hoi ddng c¢d dong va Nghi quyét céc van dé
da dugc thong qua tai Pai hoi.

2. Ban thim tra tir cich ¢ dong gdm 06 ngudi, trong d6 co 3 ngudi la thanh vién
Ban kiém soat va 03 ngudi do Ban td chire b tri, gitip Cha toa Pai hoi kiém tra cac didu
kién dé tién hanh Dai hdi va tu céch cia cb dong du hop; bao céo két qua thim tra tu cach
cb dong tham du Dai hoi.

Trén day 13 toan bd noi dung Quy ché lam viée cia Dai hoi ddng ¢b dong thudmg
nién nam 2018 ctia Cong ty Co phan Vinafor Pa N &:mg




